[image: ]








[bookmark: _GoBack]



	MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 

INTENDENTE





















MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE INTENDENCIA


Contiene los procesos básicos de la atención a pacientes, así de cómo el aseo de todas las áreas proponiendo un procedimiento a seguir.  



DEFINICIÓN DEL SERVICIO DE INTENDENCIA


Mantener las instalaciones limpias en oficinas, baños, consultorio, pasillos, áreas de terapia de la unidad básica de rehabilitación 



PROCESO DE INTENDENTE


	No. ACTIVIDAD
	RESPONSABLE
	ACTIVIDAD

	


1
	


INTENDENTE
	· Sacudir y limpiar mobiliario.
· Barrer y trapear todas las áreas.
· Lavar baños tallando piso y escusados.
· Barrer pasillos.
· Limpiar vidrios.

	
2
	
INTENDENTE
	· Verificar limpieza.

	
3
	
MÉDICO
	· Supervisa limpieza gira indicaciones de limpieza en donde sea necesario.
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